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Richtlinie
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M uster geschaftsordnung
far das Fuhren
Im Katastropheneinsatz
Im Land Nieder Osterreich
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Auftrag

4

Lagefeststellung

n_»
Kontrolle

Beurtellung
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‘ Auftrag ‘
=

‘ Lagefeststellung ‘
=

| Beurteilung der Lage |

‘ Erfassen des Auftrags ‘

Beurteilung der Ge- Beurteilung Beurteilung
fahren-/Schadenslage der eigenen Lage der allgemeinen Lage

‘ Erwagungen ‘
‘ Entschiuss ‘
- .
‘ Planung der Durchfiihrung ‘
- I
‘ Auftragserteilung ‘
==
‘ Kontrolle ‘
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Leiter/Leiterin der Stabsarbeit

Fachgruppe

Sachverstiandige

" Verbindungsoffiziere

'Fachberater

Presse-
zentrum

S$1 S4 S7
Melde-
S5 SS sammelstelle
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LEITER/LEITERIN DER STABSARBEIT

tzunterstitzung Fohrungsunterstitzung
sS2 S3 s1 sS4 ST S5 S6
Einsatzgerat Medizinische
s M ErSHEgHNG Def Fommunikatios und
Lagefuhrung Einsatzplanung FPersonalplanung Kat -Lager Cpfer, Angehdrigen Offentlichkeitsarbeit
3 : Meldewesen
Private sowie des
Einsatzmittel Stabspersonals

FPsychosozialer Elektronisches

Erkundung Eigene Lage Fersonaleinsatz Yerpflegung S e Fressebetreuung Fihrungs-
g informationssystem
: ; ; . P raventiv- Informations- elel«{tronische
Eeurteilung Einsatzuhersicht Fersonalevidenz Instandsetzung R tatiokeit Datenverarbeitung
g und Frotokoll
. Standesfihrung . . elektr. LagefUhrung
Bifsarzaheboch [(Diensteinteilung) BEtHE A ite] und Dokumentation

Yerbindung zu

Hangalle anderen BEeharden

Sondergerate

Rechts-
angelegenheiten
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Leiter der Stabsarbeit

BETREUEN
DER SCHNITTSTELLE ZU
EINSATZLEITER & AND.

VERTRETEN
DES EINSATZLEITERS

ORGANISIEREN
DER STABSARBEIT

Abstimmen Festlegen der Gliederung u.
der Stabsarbeit der Personalstirkedes Stabes
mit dem Einsatzleiter

Siehe Aufgaben
des Einsatzleiters

Festlegen des Orts
Abstimmen und Raumeinteilung

der Zusammenarbeit mit and. flir die Stabsarbeit
Beh /EOrg./Einricht.

Festlegen

Yeranlassen der Geschiftsordnung
der Pers.-Anforderungen =
fir die Fachgruppe Zuteilen

der Einzelaufgaben

Lenken
des Informationsflusses

Aufbereiten v. Entscheidungen
fliir den Einsatzleiter

Erledigungskontrolle
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Sachgebiet 1 - Personal

ERFASSEN & ORGANISIEREN ORGANISIEREN DES PERSONALS
DER EINSATZKRAFTE FUR DIE STABSARBEIT

Erstellen und Flhren von Krafteibersichten Erstellen und Flhren

{(Starke, Gliederung, Standort, Tatigkeit des Dienstplans fir den Stab
und wichtige Leistungsdaten)

Anfordem und Bereitstellen
von Einsatzkraften

Bilden und Bereitstellen
Von Reserven

Planen und Durchfihren
von Abldsen

Planen
der Unterbringung der Krafte
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Sachgebiet 2 - Lage

LAGE- LAGE- BEURTEILUNG LAGE-
FESTSTELLUNG DARSTELLUNG DER LAGE INFORMATION
Interne Informations- Fiihren Beurteilung Erstellen
beschaffung: der Lagekarte der Gefahren- und von Lagemeldungen
Erkundungen {gem. mit 81, S3, 54) Schadenslage
Meldungen
Fiihren Beurteilung
Externe Informations- der Einsatzstellen- der allgemeinen Lage
Beschaffung: lbersicht
Einholen von {gem. mit 51, 83, 54)
Wetterdaten,
Pegelstinden und
Prognosen,
Stralensperren
LUSW.
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Sachgebiet 3 - Einsatz
VERTRETEN DES LEITERS EINSATZPLANUNG UND DOKUMENTIEREN
DER STABSARBEIT EINSATZDURCHFUHRUNG DES EINSATZABLAUFES
Siehe Aufgaben Beurteilung Fiihren
des Leiters der der Gesamtlage des Einsatztagebuches
Stahsarbeit {Erfassen aller flir den Einsatz
Planung erheblichen Fakten)

der Durchfiihrung.

Ausarbeitung
der Auftrage

Zusammenfassung
der Einzelerledigungen
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Sachgebiet 4 -Versorgung

Organisieren von Verwaltung und
Versorgung X
Fremdleistungen Verrechnung
Fiihren Transportwesen Geldgebarun
von Gerateiibersichten P g g
Nachschub
Abholung Spezialgerate Materialverwaltung
Instancdsetzung
: Sicherstellung
Bereitstellung i
- Verbrauchsmaterial von Verrechnungs-
von Unterkiinften
unterlagen

Sonstige
Fremdleistungen
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Sachgebiet 5 - Offentlichkeitsarbeit

Presse-
zentrum

MEDIENARBEIT

BETREUUNG
DER BESUCHER

BILD-
DOKUNENTATION

AUSKUNFT

Frage & Antwort Betreuung Fotos Aufbereitung
(Telefoninterviews) von Politikern u. a. Film von Informationen
Internet fiir Hotlines

Journalisten-
begleitung

Dolmetscherdienst
Festlegung der

Kommunikationslinie

Presseaussendungen

Pressekonferenzen

Yermitteln von
Interviewpartnern

Organisation
von Presseterminen

Medienauswertung
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Melde-
sammelstelle

Sachgebiet 6 - Kommunikation

AUSSTATTUNG KOMMUNIKATIONS- EINSATZ-
DES STABES ORGANISATION DOKUMENTATION
Infrastruktur des Stabes : Sicherstellung_ . Fithren
der internen Kommunikation des Geschiftsbuches
; und der Ablage
Erfassen Sicherstellung

fiir alle ein- und ausgehenden
Befehle, Auftriage, Meldungen,
Informationen, Anfragen usw.

der zur Yerfiigung stehenden der externen Kommunikation

_ie:.xerg!ngungen:::qes;_rlleti Erstellen
- lel-Verbindungen/Mobilnetz des Kommunikationsplanes

- Faxverbindungen Zusammenfihren
-Verbindungen ins EDV-Netz aller Einsatzunterlagen

- Sprechfunkverbindungen
{(Kanale u. Fregquenzen)
- Melder {(samt Fahrzeug)

Einrichten und Betreiben
von Lotsenstellen
und Meldeképfen
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Sachgebiet 7 -Ganzheitliche Betreuung

Ganzheitliche
Betreuung

Medizinische und
sanitatsdienstliche
Betreuung

Psychosoziale
Betreuung

Notfallseelsorge
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Zugangs- i Melde-
bereich B sammelstelle
Leiter
52 S3 StbArb w
v
=y
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NIE

|
Chef d.
S1 Stabes EL/EL-Stv. S 7
s4 /
Besprechung S2 I = l
}
Garderobe “ I Lager

=

Zi. E63 -
Lagefuhrungsraum
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Materielle Mindestausstattung

Kommunikation
FUhrungsmittel Lageflhrung
FUhrungsmittel Blrotechnik
Notstromversorgung
Empfohlene Zusatzausristung
Formulare
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NIE

0 7-/’ Funk, Fax, Telefon, Mail usw.

- - Protokollierung

- - = ‘ Leiter/Leiterin der Stabsarbeit ‘

il
TS

- - ‘ LeiterfLeiterin der Stabsarbeit ‘

|

persénliches
Gesprach

}
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NIE

Informationen
Funk, Fax, Telefon, Mail usw.

Melde-
sammelstelle

111

-‘—
Ablage B
Leiter/Leiterin der Stabsarbeit G

th 1 th 1l

Informationen
Funk, Fax, Telefon, Mail usw.

Ausgang

!
i}

Einsatzleiter/
Einsatzleiterin
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Formulare

Anforderungen

Einsatztagebuch

L agemeldungen

Meldungen

Spezielle Formulare fur S1 — S7
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